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ADİL GÜVENİLİR ŞEFFAF NİTELİKLİ
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2026 YKS SINAV BİLGİLERİ



• EMNİYET 
GÖREVLİLERİNİN 
BİNAYA GELİŞİ

08.00

• BSS,BSSY,BY,BCG 
BİNAYA GELİŞİ

08.15
➢TOPLANTI

• BSSY

• BY

• EG

08.30

➢TOPLANTI

• SB

• G

• BYG

08.45
• ADAYLARIN 

BİNAYA 
ALINMAYA 
BAŞLANMASI

09.00

• BİNA 
KAPILARININ 
KAPANMASI

10.01
• SINAVIN 

BAŞLAMASI

10.15

2026 YKS TYT-AYT OTURUMLARI SINAV SÜRECİ

08.30    1.Toplantı : Emniyet Görevlileri, BSS Yardımcısı ve Bina Yöneticisi

08.45 2.Toplantı : Salon Başkanları, Gözetmenler ve Bina Yedek Görevlileri



14.00    1.Toplantı : Emniyet Görevlileri, BSS Yardımcısı ve Bina Yöneticisi

14.15 2.Toplantı : Salon Başkanları, Gözetmenler ve Bina Yedek Görevlileri

2026 YKS YDT OTURUMU SINAV SÜRECİ

• EMNİYET 
GÖREVLİLERİNİN 
BİNAYA GELİŞİ

13.30

• BSS,BSSY,BY,BCG 
BİNAYA GELİŞİ

13.45
➢TOPLANTI

• BSSY

• BY

• EG

14.00

➢TOPLANTI

• SB

• G

• BYG

14.15
• ADAYLARIN 

BİNAYA 
ALINMAYA 
BAŞLANMASI

14.30

• BİNA 
KAPILARININ 
KAPANMASI

15.31
• SINAVIN 

BAŞLAMASI

15.45



EN AZ

2 SAAT 15 DAKİKA ÖNCE

- Emniyet Görevlileri

EN AZ

2 SAAT ÖNCE

- Bina Sınav Sorumlusu

- Bina Sınav Sorumlusu Yardımcısı

- Bina Yöneticisi

- Bina Cihaz Görevlisi

- Hizmetliler

EN AZ

1 SAAT 30 DAKİKA ÖNCE

- Salon Başkanı

- Gözetmen

- Engelli Salon Görevlisi

- Bina Yedek Görevlisi

GÖREVLİLERİN SINAV BİNALARINA GELME SÜREÇLERİ

Nakil hatlarında aksama olmaması, evrakın her binaya zamanında ulaştırılabilmesi için sınav binasına geliş

sürelerine azami uyulması, ihtiyaç duyulması halinde il/ilçe özelinde bu sürelerin öne çekilmesi hususunda gerekli

tedbirlerin alınması,



SINAV GÖREVLİ ARAÇLARI

Sınav sürecinde sınav görevlileri ve engelli adaylar,

sınav binasının bahçesi/otoparkı uygun olması halinde

araçlarını park edebileceklerdir.



Görevlilerin ve adayların,

saate entegre kamera görüş

alanında önce Bina Yedek

Görevlileri tarafından kimlik ve

belge kontrolü; sonrasında

güvenlik araması yapılmalıdır.

ADAY VE GÖREVLİLERİN SINAV BİNALARINA  ALINMASI



ADAYLARINSINAV BİNALARINA ALINMASI

Adaylar, sınav başlama saatinden 1 saat 15 dakika önce sınav 

binalarına alınmaya başlanacaktır. 

Sınav binası giriş kapıları saat 10.00 bitiminde kapatılacak ve

daha sonra gelen aday her ne sebeple olursa olsun sınav

binasına alınmayacaktır. Bina girişleri kilitlenecektir.

Belirtilen süre içinde sınav binasına gelmiş ancak yığılmadan dolayı

sırada bekleyen, henüz güvenlik kontrolünden geçmemiş adaylar var

ise bu adayları güvenlik kontrolü için bina içine alınız ve bina

kapısını kapatınız.

../Meral Eda Uysal/2026 SINAVLAR/YÖKDİL1/ADAY SGB.pdf


ADAYLARIN SINAVA GİRİŞİ İÇİN GEÇERLİ KİMLİK BELGELERİ

T.C. Kimlik Kartı T.C. Nüfus Cüzdanı Mavi / Pembe Kart

K.K.T.C Kimlik Kartı Süresi Geçerli Pasaport Geçici Kimlik Belgesi

Uluslararası Koruma

(Statü Başvuru Sahibi) Kimlik Belgesi
Geçici Koruma

Kimlik Belgesi

İkamet İzni Belgesi

(Uzun Dönem veya İnsani)

• Bu sınavda adaylar için Sınava Giriş

Belgesi, görevliler için görevlendirme

belgeleri ile birlikte afişte yer alan

‘Kabul Edilen Belgeler’ bölümündeki

belgeler geçerli kimlik belgesi olarak

kabul edilecektir.

• Sınav binasına giriş için gerekli

belgelerin aslı ve belgelerde

fotoğrafın olması zorunludur.

• Adayların Sınav Giriş Belgelerinde

sınav binasına son giriş saatleri

belirtilmiş olup, ilgili saatin

bitiminden sonra hiçbir aday sınav

binasına alınmayacaktır.



ADAYLARINSINAV SALONUNAALINMASI

Gözetmenler salon kapısı önünde

adayların geçerli kimlik belgeleri

ile sınava giriş belgelerini kontrol

ederek adayları sınav salonuna

alacaklardır.



Salon Sınav Uygulama Talimatının 

arka kapağında 

Cevap Kağıdı Dönüş Poşetine 

(Kırmızı) 

ve  

Salon Sınav Evrakı Poşetine (Yeşil) 

konulması gereken evrak görselleri 

yer almaktadır.

Bina Tutanağının arka

kapağında kırmızı kutuya

konulması gereken evrak

görselleri yer almaktadır.

Salon sınav evrakını paketlemeden 

ve kutulamadan önce mutlaka 

Salon Sınav Uygulama Talimatı 

ve Bina Tutanağına bakınız.

SALON SINAV UYGULAMA TALİMATI / BİNA TUTANAĞI



2026

YAPILAN DEĞİŞİKLİKLER
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MADDE 8

Sınav Görevlilerinin Uyması Gereken
Genel Kurallar

(1)Bina Sınav Sorumlusunun gözetiminde
Görevli Listesini imzalamayan görevlilerin
yerine yedek görevli (...)görevlendirilir ve
ilgilinin görevlendirmesi iptal edilmiş sayılır.

(8) YSYM ve Engelli Sınav Binalarında
görevli olanlar başta olmak üzere sınav
görevlileri (...) ÖSYM Sınav
Koordinatörlüğünce(...) kendilerine verilen
özel görevler hariç (...)Sınavda sağlık sorunu
olup hastaneye gönderilen adaya eşlik
etmek vb.) sınavın yasal (3/4’lük kısmı)
süresi tamamlanmadan sınav binasını terk
edemez. (...)Yedek görevliler sınav sonuna
kadar sınav binasını terk edemezler.

MADDE 9

(1) Bina Sınav Sorumlusu’nun gözetiminde Görevli
Listesi’ni imzalamayan görevlilerin yerine söz
konusu binada görevlendirilmiş diğer görevliler
arasından görevin niteliğine uygun görevlendirme
yapılır ve ilgilinin görevlendirmesi iptal edilmiş
sayılır.

(8) Sınav görevlileri görevli olduğu binada görevli
listesini imzaladıktan sonra, ÖSYM Sınav
Koordinatörü ve Bina Sınav Sorumlusunun
kendilerine vereceği sınavla ilgili diğer görevler
………..

sınav binasında beklerler.

ESKİ YÖNERGE DEĞİŞİKLİKLER

SINAV UYGULAMA YÖNERGESİ

• Yapılan değişiklikler ile ilgili karşılaştırmalı olarak

hazırlanan sunuma GİS üzerinden ulaşılabilmektedir.
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YAPILAN BAŞLICA DEĞİŞİKLİKLER

Yönergede yapılan başlıca değişiklikler

✓ BSSY görev ve sorumlulukları ( Sınav evrakının teslim

alınması ve sınav sürelerinin kontrol edilmesi görevleri)

✓ Gözetmen ve Bina Yedek Görevlilerinin toplantılara

katılması,

✓ Yedek sınav evrakı ihtiyacı oluşması durumunda

yapılacaklar,

✓ Gelmeyen görevli yerine kimlerin nasıl

görevlendirileceği,

✓ Kopya çeken veya teşebbüs eden adayların durumu,

✓ Sıra ve salon değişikliği ihtiyacı oluşması durumunda

yapılacaklar.



GÖREV VE SORUMLULUKLARIMIZ

Bina Sınav Sorumlularının dikkat etmeleri gereken hususlar.

➢ YKS aday atamalarında TYT ve AYT/YDT için farklı binalar tercih edilmiştir. Alım sürecinde adayların

doğru binaya geldikleri mutlaka kontrol edilmelidir.

➢ Görevli ve adayların farklı oturuma ait (TYT oturumuna AYT/YDT ile veya AYT/YDT oturumuna TYT ile

gelirse) görevlendirme ve sınava giriş belgeleri ile sınav binasına gelmeleri halinde:

• Görevliler bina tutanağından tespit edilerek,

• Adaylar ise Sınav Günü Masasının onayı alınarak sınav binalarına alınacaktır.

➢ Adaylar Pazar günü sınav binasına AYT ve YDT oturumuna ait her iki sınavın Sınava Giriş Belgesini

getirdiler ise binaya alınacaklardır.



SINAV GÜNÜ İLETİŞİM REHBERİ

Görsellerde kullanılan süreler temsilidir.

Bu nedenle, yaşanabilecek sorunlar

karşısında hangi iletişim merci ile

görüşülmesi gerektiğini gösteren Sınav

Günü İletişim Rehberi sınav günü Sınav

Koordinatörlükleri tarafından sınav

binalarına ulaştırılacaktır. İlgili forma GİS

üzerinden de erişilebilmektedir.

Sınav günü yaşanabilecek sorunların

çözümü için Sınav Günü Masası

kurulmakta ve Sınav

Merkezlerinden/Binalarından gelen sorular

yanıtlanmaktadır. Ancak yaşanan

durumlarla ilgili çoğu zaman doğru yetkilinin

aranmadığı görülmektedir.



YSYM BİNALARINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR

Görsellerde kullanılan süreler temsilidir.

YSYM Bina Sınav Sorumluları, binalardaki

sürecin yönetimi amacıyla hazırlanmış olan

ve GİS’te mevzuat başlığı altında yer alan

forma görevlendirme belgeleri ile birlikte

ulaşabileceklerdir. Ayrıca Sınav

Koordinatörlükleri YSYM Binalarına sınav

günü basılı olarak ulaştıracaklardır.



BİNA SINAV SORUMLUSU

Gri kutu kullanılacak adaya ait

evrakın hangi kutuda bulunduğu

bilgisi için;

Sınav Günü İşlemleri menüsünde

yer alan ‘’Gri Kutu Detay’’

bölümüne tıklanarak ilgili adayın T.C.

Kimlik Numarası girilir ve ekranda

yer alan etiket bilgisine göre, gri

kutuların üzerinde yer alan etiketler

kontrol edilerek evrak ilgili kutudan

alınır.



SALON SINAV UYGULAMA TALİMATI VE BİNA TUTANAĞINDA YAPILAN DEĞİŞİKLİKLER

• ‘‘Sınav başlamıştır.” duyurusu yapılmadan

soru kitapçıklarını açan, okuyan, inceleyen;

‘‘Sınav bitmiştir.’’ duyurusu yapıldıktan

sonra işaretleme yapmaya devam eden

adayların sınavlarının geçersiz sayılacağını,

Maddesi, 

Bina Tutanağına;

• Açılmayan Salon Sınav Evrakı Poşeti 

İle ilgili madde,

• Bina Cihaz Görevlisi Tutanağı ile ilgili 

madde eklenmiştir.

• Salon görevlilerinin, özellikle KAREKOD 

uygulaması esnasında, salonu dikkatlice 

gözlemlemeleri gerektiğini,

Maddesi,



SALON SINAV UYGULAMA TALİMATI VE BİNA TUTANAĞINDA YAPILAN DEĞİŞİKLİKLER

• Görevli Listesinde yer alan 

‘‘GÖREVLİNİN SOYADI, ADI’’ alanı, 

karışıklığa sebep vermemesi amacıyla;

‘‘GÖREVLİNİN ADI, SOYADI’’

olarak güncellenmiştir.

• YSYM Binalarında kapıların

kapatılması gereken durumlarda

yapılacak işlemler, Sınav Uygulama

Yönergesi’nde yapılan değişiklik

kapsamında Mavi ve Kırmızı

Yönergelerde yer almıştır.





ANİMASYON EĞİTİM VİDEOLARI

Tüm görevlilerin

https://gis.osym.gov.tr veya Mobil GİS’te

yayınlanmış animasyon eğitim videolarını

sınav öncesinde mutlaka izlemeleri

gerekmektedir.

https://gis.osym.gov.tr/


ÖSYM MOBİL UYGULAMA

Görevli İşlemleri ve Aday İşlemleri uygulamalarını

mobil cihazınıza yükleyerek işlem yapabilirsiniz.



NÜFUS MÜDÜRLÜKLERİ

• Nüfus Müdürlüklerinin;

- 20 Haziran 2026 Cumartesi günü 07.00-17.00 aralığında,

- 21 Haziran 2026 Pazar günü 07.00-15.30 aralığında açık

tutulması

• Nüfus ve Vatandaşlık İşleri Genel Müdürlüğü tarafından

sınav günleri için görevlendirilecek personelin isim ve

iletişim bilgilerinin ÖSYM Başkanlığına bildirilmesi.



YENİ HALİYENİ HALİ

SINAV BİNASI AFİŞLERİ

.
Sınav Binasına asılması 

gereken Yasaklı Maddeler

ve 

Kimlik Belgeleri afişi 

yenilenmiş olup güncel 

afişlerin binalara asılması 

sağlanmalıdır.



SINAV BİNASINA GİRİŞİ YASAK VE HARİÇ TUTULAN MADDELER 

Adayların/görevlilerin sınav binalarına;

Her türlü delici ve kesici alet, ateşli silah, çanta, cüzdan, cep telefonu,her türlü saat,

anahtarlık, her türlü araç anahtarı, kablosuz iletişim sağlayan bluetooth ve benzeri cihazlar ile;

kulaklık, kolye, küpe, yüzük (alyans hariç), bilezik, broş ve diğer takılar, her türlü plastik, cam

eşya (şeffaf/numaralı gözlük hariç), plastik ve metal içerikli eşyalar (başörtü için kullanılan

boncuklu/boncuksuz toplu iğne, kağıt ve metal para, anahtarlıksız basit anahtar, görüntü alma,

kayıt yapma ve kablosuz iletişim sağlama özelliği bulunmayan bir adet ulaşım kartı (veya

banka kartı/kredi kartı), basit tokalı kemer, basit tel toka, lastik toka ve basit pirsing hariç) her

türlü elektronik/mekanik cihaz ve her türlü müsvedde kâğıt, defter, kalem, silgi, kalemtıraş,

kitap, ders notu, sözlük, dergi, gazete ve benzeri yayınlar, cetvel, pergel, açıölçer ve bu gibi

araçlarla, yiyecek içecek (şeffaf pet şişe içerisinde bandajı çıkarılmış su hariç), ilaç ve diğer

tüketim maddeleri ile gelmeleri kesinlikle yasaktır.



AFİŞLERDE DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR



SINAVAGİREBİLECEKLERDİR.

BU ADAYLAR İÇİN TUTANAKTUTULMAYACAKTIR.

SINAV BİNASINA GİRİŞİ YASAKLI OLMAYAN MADDELER 

atel, boyunluk, korse,

oturma simidi, bandaj, dizlik
yürüteç, baston,

koltuk değneği, alçı

Saate entegre kameranın görüş alanında güvenlik görevlileri

tarafından elle ve dedektörle dikkatlice kontrol edilmek kaydı ile;

İlaç (tane ile), 

astım ilacı/pompası/spreyi, 

göz damlası,



SINAV BİNASINDA CEP TELEFONU BULUNDURACAK GÖREVLİLER

▪ Bina Sınav Sorumlusu,

▪ Üst Koordinatör,

▪ Sınav Koordinatörü,

▪ Emniyet görevlilerinde (bina kapısında)

cep telefonu bulunabilir.

Sınav binasında sadece;                                                       

ÖSYM Temsilcisi ve Bina Sınav

Sorumlusu Yardımcısının cep telefonları

kapalı konuma getirilerek bina

girişinde yer alan saate entegre

kameranın görüş alanında Bina

Yöneticisi tarafından belirlenen yere

bırakılacaktır.

Telefonların Teslimi

• Yukarıda kendilerine izin verilen görevliler haricinde hiçbir görevli binaya telefonla giremez.

• Görevlilerin telefonunu bina girişine bırakmasına izin verilmeyeceği bilgisi Bina Sınav Sorumlusu

tarafından mutlaka Bina Güvenlik Görevlilerine verilmelidir.



Bina sınav sorumluları Sınav Günü Yazısında yer alan

bilgileri sınav görevlilerine aktaracak ve arka yüzünde yer

alan bilgileri doldurarak sınav sonunda şehir içi nakil

görevlisi ile Sınav Koordinatörlüğüne gönderecektir.

Sınav Günü Yazısı, sınav ile ilgili uygulamaları Bina

Sınav Sorumlularına bildirmek için Sınav Koordinatörlüğü

tarafından sınav binalarına gönderilecektir.

Görevliler sınavdan önceki hafta Sınav Günü Yazısına

https://gis.osym.gov.tr adresinden ulaşabilirler.

SINAV GÜNÜ YAZISI

https://gis.osym.gov.tr/


2026

YAPILAN DEĞİŞİKLİKLER



Görsellerde kullanılan süreler temsilidir.

Adayların binaya alımlarında uyulması gereken

sürelere uyulmaması,

Geçerli belgeler ile gelen adayın sınav binasına

alınmaması,

Görevlilerin/adayların çanta, kol saati, cep telefonu

vb. yasaklı eşyalarla sınav salonuna alınmaları,

BAŞLICA ADAY VE GÖREVLİ HATALARI

2

3

1



Sınav sürelerine (başlama, bitiş, çıkılabilecek süreler) dikkat

edilmemesi,

Adayların sınavına erken başlaması veya sınav bittikten

sonra işaretleme yapması,

Sınavın insicamını bozan durumlar için ilave süre

kullanımı ile ilgili sürecin yönetilememesi,

Görsellerde kullanılan süreler temsilidir.

4

5

6

BAŞLICA ADAY VE GÖREVLİ HATALARI



Adayın sınıf içinde yerinin değiştirilmesi,

(Sıra değişikliğinde Sınav Koordinatörlüğü, salon veya bina

değişikliği olacaksa ÖSYM Sınav Günü Masası aranmalıdır.)

Değişiklik durumunda gerekçesiyle birlikte

mutlaka tutanak altına alınmalıdır.

Sınav esnasında salondan çıkarılan adayın tekrar sınav salonuna

alınması (Engelli adaylar hariç),

7

8

BAŞLICA ADAY VE GÖREVLİ HATALARI



Listenizde soru kitapçığı 

punto bilgisi 14 punto olup 

toplu salonda sınava giren 

adaylara doğru soru kitapçığı 

verilmesi konusunda ilgili 

salon görevlilerini 

bilgilendiriniz.

Engelli adaylara yanlış sınav evrakı verilmesi,

Engelli adaylara hakkı olan müsvedde kağıdın

verilmemesi,

9

10

BAŞLICA ADAY VE GÖREVLİ HATALARI



Sınav evrakının salonun dışına çıkarılması,

Hatalı paketleme yapılması, kapatılan bir sınav evrakının tekrar açılması.

11

12

BAŞLICA ADAY VE GÖREVLİ HATALARI



Sınav evrakının salonda unutulması.

Görevlilerin sınav esnasında uyuması,13

14

BAŞLICA ADAY VE GÖREVLİ HATALARI





BİNA SINAV SORUMLUSU

Sınav başlama saatinden en geç 2 saat önce sınavın yapılacağı binada

hazır bulunur.

Şehir içi Sınav Evrakı Nakil Görevlisinden sınav evrakını Bina Sınav

Sorumlusu bizzat kendisi sınav binası kapısında tutanakla teslim alır ve

Bina Sınav Sorumlusu odasında muhafaza eder.

Bina Sınav Sorumlusu, görevli olduğu binada sınavın Sınav Uygulama 

Yönergesine uygun biçimde yürütülmesinden birinci derecede sorumludur.
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GÖREV VE SORUMLULUKLAR

Sınav başlama saatinden en geç

• 1 saat 45 önce

• Bina Sınav Sorumlusu Yardımcısı

• Bina Yöneticisi

• Güvenlik Görevlileri

ile Bina Tutanağı’nda yer verilen konularla 

ilgili toplantı yapacaktır. 

Sınav başlama saatinden en geç

1 saat 30 dakika önce

• Salon Başkanları, Gözetmenler ve 

Bina Yedek Görevlileri ile toplantı 

yapacaktır.

• Sınav Günü Yazısı’nda belirtilen notlar 

ve Sınav Koordinatörlüğü tarafından 

yapılan bilgilendirmeler paylaşılacaktır.

2026 YKS sürecinin sağlıklı yürütülmesi için koordinasyon, iletişim ve iş birliği büyük önem taşımaktadır.

1 SAAT

45 DK

ÖNCE

1 SAAT

30 DK

ÖNCE

Bina Sınav Sorumlusu toplantıları, sınav öncesinde

Bina Sınav Sorumlusu odasında kamera görüş alanında gerçekleştirilir.



BİNA SINAV SORUMLUSU

DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

Bina Sınav Sorumluları Bina Tutanağında

yer alan Bina Sınav Sorumlusu Talimatına

göre sınavı uygulayacaklardır.

Bina Tutanağında yer alan toplantılar

zamanında yapılmalıdır.

Bina Tutanağı tükenmez kalem ile

doldurulacaktır.



BİNA SINAV SORUMLUSU

DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

Bina girişinde yer alan saate entegre

kameranın çalıştırılmasından sonra

kameranın saat bilgileri ile gerçek saat

bilgileri TESPİTLER/TUTANAK alanında

yer alan ilgili yere Bina Sınav Sorumlusu

tarafından yazılacaktır.

Gerçek saat bilgisi olarak Bina Sınav

Sorumlusunun cep telefonu saati dikkate

alınacaktır.



BİNA SINAV SORUMLUSU

Sınav salonlarında analog saatlerin çalışıp çalışmadığını ve doğru

zamanı gösterip göstermediğini kontrol eder.

Sınav salonlarında ‘Saate Entegre Kamera’ ile kamera kaydı yapılacak ise

tüm salonlardaki kameraların çalışıp çalışmadığını, doğru zamanı gösterip

göstermediğini ve analog saat ile aynı zamanı gösterdiğini kontrol eder.

Saatler arasında zaman farkı var ise eşitlenmesi gerekmektedir.

Sınav başlamadan önce bina ve salonların durumunu gözden geçirip 

eksikleri giderir.



BİNA SINAV SORUMLUSU
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• Sınav ile ilgili ÖSYM’ye bildireceğiniz her

türlü bilgiyi (aday, görevli, bina, görev ihmali

vb.) Bina Tutanağı ve Salon Sınav

Uygulama Talimatında yer alan

Tespitler/Tutanak- Salon Tespit Tutanağı

sayfasına yazınız.

• Başka herhangi bir ek kâğıt

kullanılmayacaktır.



BİNA SINAV SORUMLUSU

Sınav başlamadan önce Bina Sınav Sorumlu

Yardımcısını sınav sürelerini kontrol ettirmek üzere

görevlendiriniz. Sınav başladıktan sonra her salonu

gezerek, saatleri ve tahtaya salon başkanı tarafından

yazılmış olan; sınavın başlama saati, sınavın bitiş

saati ve sınavdan çıkılabilecek süreleri kontrol

ediniz, bir yanlışlık var ise düzelttiriniz.

Görsellerde kullanılan süreler temsilidir.



GÖREVLİ DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ SÜRECİ



BİNA SINAV SORUMLUSU

Bina Sınav Sorumluları, MOBİL GİS veya https://gis.osym.gov.tr

ÖSYM internet adresi üzerinden yapacakları görevli değişiklik

işlemlerine ait bilgilendirme ve senaryolara Sıkça Sorulan Sorular

ekinden ulaşabileceklerdir.

https://gis.osym.gov.tr/




BİNA SINAV SORUMLUSU

SINAV BİTİMİNDE YAPILACAK İŞLER

Sınav bitiminde, salonlarda sınav evrakının kalmasını önlemek amacıyla sınav evrakı

kutularını kapatmadan önce tüm salonların sıralar üzerinde/altlarında sınav evrakı kalıp

kalmadığının Bina Yöneticisi tarafından kontrol edilmesi gerekmektedir.

Kontrol yapılmadan sınav evrakı kutularını kapatmayınız.

• Salon sınav evrakı dönüş poşetleri sayılacak; cevap kâğıtları dönüş poşetleri kırmızı renkli

kutuya, diğer evraklar ise mavi kutulara eksiksiz olarak konulacaktır.

• Kilitlenen kutu her ne sebeple olursa olsun tekrar açılmayacaktır.

• Kırtasiye kutularına kesinlikle sınav evrakı poşetlerini koymayınız.

• Salonlardan getirilen kırtasiye malzemelerini kesinlikle sınav evrakı kutularına koymayınız.



SINAV EVRAKININ KUTULARA YERLEŞTİRİLMESİ

✓ Cevap Kâğıtları Dönüş Poşeti

• Cevap Kâğıtları,

• Salon Aday Yoklama Listesi

• Salon Tespit Tutanağı

✓ Bina Tutanağı

✓ Sınav Uygulama Yönergesi

✓ Açılmamış Salon Sınav Evrakı Poşeti

✓ Sınav Evrakı Dönüş Poşeti

• Soru Kitapçıkları

• Sınava Giriş Belgeleri Toplama Zarfı

• Salon Sınav Uygulama Talimatı

Sınav Günü Yazısı elden teslim edilmek üzere, kutular ile birlikte Bina Sınav Sorumlusu tarafından 

imza karşılığında Şehiriçi Sınav Evrakı Nakil Görevlisine verilecektir.



Mavi kutuya koyulması gereken sınav 

evraklarından herhangi biri unutulup kutu 

kapandıysa dışarıda kalan evrakları 

tutanakla birlikte kırmızı kutuya koyunuz.

Kırmızı kutu kapandıktan sonra dışarıda 

sınav evrakı unutulduysa, unutulan sınav  

evrakını tutanakla birlikte Şehiriçi Sınav 

Evrakı Nakil Görevlisine teslim ediniz.

UNUTULAN SINAV EVRAKI OLMASI 
DURUMUNDA





BİNA SINAV SORUMLUSU YARDIMCISI

Sınav başlama saatinden en geç 2 saat önce sınavın yapılacağı binada

hazır bulunur.

Bina giriş kapılarındaki görevli aday ve alım süreçlerinin yönetimini sağlar,

gerektiğinde yardım eder ve gerekli duyuruları yapar.

Bina Sınav Sorumlusunun görevleri arasında belirtilen işlemleri onunla birlikte 

yürütür. Her konuda Bina Sınav Sorumlusuna yardım eder.

Şehir içi sınav evrakı nakil zincirinin aksamaması amacıyla, Bina Sınav

Sorumlusunun göreve gelmediği ya da geç geldiği durumlarda sınav

evrakını Şehir içi Sınav Evrakı Nakil Görevlisinden, Bina Yöneticisi

eşliğinde tutanakla teslim alır ve Bina Sınav Sorumlusu odasında

muhafaza eder.



BİNA SINAV SORUMLUSU YARDIMCISI

Görev yaptığı sınav binasına Bina Cihaz Görevlisi atanmamış ve sadece

Bina Girişi ve Bina Sınav Sorumlusu (BSS) odasında saate entegre

kamera ile kayıt yapılacak ise bu cihazların teslim alınması, aparatlara

takılması, çalışır hâle getirilmesi ve geri teslim edilmesinden de

sorumludur.

Cep telefonunu Bina Sınav Sorumlusunun göreve gelmediği durumda

kullanmak üzere, kapatılmış bir şekilde, Bina Yöneticisi tarafından

belirlenen bina girişinde yer alan saate entegre kameranın görüş

alanında, diğer görevlilerin araç anahtarları ve basit olmayan ev

anahtarlarını koyduğu yere bırakacaktır.

Aday alım işlemleri tamamlandıktan sonra salonları dolaşarak tahtaya

yazılan sınav başlama ve bitiş saatleri ile çıkılabilecek süreleri kontrol

eder, analog saat ile dijital saatin uyumlu olduğundan emin olur.





BİNA YÖNETİCİSİ

Sınav binasının temizliği, arızalı/bozuk/kırık bütün sıraların

sınava uygun hale getirilmesi ve lavaboların kullanıma hazır

hale getirilmesini sağlayınız.

Sınav güvenliği nedeniyle sınav öncesi sınav salonunu görmek

isteyen hiçbir adayın ve/veya yakınının sınav binasının

içine girmesine izin vermeyiniz.

Her sınav salonuna çalışır durumda en az bir adet ÖSYM

logolu analog duvar saati asılmasını ve doğru zamanı

göstermesini sağlayınız.

Sınav salonlarındaki sıraların, sınavdan önce sınav salon

kapılarına asılmak üzere ÖSYM tarafından gönderilen Salon

Tanıtım Formunda yer alan oturma düzenine göre

numaralandırılmasını sağlayınız.

Sınav gününden önce;                                                     



BİNA YÖNETİCİSİ

Sınav başlama saatinden en az 2 saat önce sınavın yapılacağı

binada hazır bulununuz. BSS’nin gelmediği ya da geç kaldığı

durumlarda BSSY ile birlikte sınav evraklarını teslim alınız.

Sınav günü binada sınav görevi olmayan kurum çalışanlarının binaya

gelmemeleri için sınav gününden önce gerekli uyarılarda bulununuz.

Sınav binalarının havalandırılmasını ve mevsim şartlarına göre

ısıtılmasını/soğutulmasını sağlayınız.

Sınav binasında sınavın başlama ve bitiş saatini belirtmek için zil

çalınmasına engel olunuz.

Salonlara sınavın başlangıç ve bitiş saatini yazmak için kalem/tebeşir

temin ediniz.

Sınav günü;                                                     



BİNA YÖNETİCİSİ

Sınavdan önce bina güvenlik görevlileri ile sınav güvenliğini zedeleyecek

unsurların olup olmadığını tespit etmek amacıyla sınav binasında arama

yaparak internet erişimi sağlayan cihazları kapatınız ve sınav güvenliğini

zedeleyecek unsurlar varsa gerekli önlemleri alınız.

Sınav görevlilerinin araba anahtarlarını ve basit olmayan anahtarlarını bina

girişinde yer alan saate entegre kameranın görüş alanında sınav süresince

koruma altına alınız.

Binada birden fazla giriş bulunuyorsa güvenlik görevlisi olmayan bina

girişlerinin sınav süresince kilitli olmasını sağlayınız, sınav düzenini bozan

durumlara (bina içinde ve dışında gürültü vb.) karşı gerekli önlemleri alınız.

Sınav binası içerisinde çay, kahve vb. içeceklerin yapılmasına ve

tüketilmesine engel olunuz. Çay, kahve ve yiyecek otomatlarının kapalı

olmasını sağlayınız.

Sınav sürecinde yapılması gereken görevleri dışında Bina Sınav Sorumlusu

odasında bulununuz ve sınav bitiminde, salonlarda sınav evrakı kalıp

kalmadığını kontrol ediniz.

Sınav günü





Sınavın başlama saatinden en geç 2 saat önce sınavın yapılacağı

binada hazır bulununuz.

Sınav günü; sınav için gerekli olan analog saat, saate entegre kamera,

sinyal kesici cihaz ve el dedektörü ile diğer cihazların ÖSYM’nin belirlediği

şekilde çalıştırılmasını sağlayınız.

BİNA CİHAZ GÖREVLİSİ



BİNA CİHAZ GÖREVLİSİ

Bina Cihaz Görevlisi tespit ettiği arızalı kamera seri

numaralarını, salon numarasını Bina Tutanağında yer alan

ilgili alana imzalayarak yazmalıdır.



BİNA CİHAZ GÖREVLİSİ

Saate entegre kameranın saati doğru zamanı göstermiyor ise Bina Sınav Sorumlusuna

haber vererek kamera kutusundan çıkan siyah karton ile saate entegre kamera

saatini kapatarak analog saat ile sınavın yapılmasını sağlayınız.

Saate entegre kamera saati ile analog saatin aynı ve doğru zamanı gösterip

göstermediğini kontrol ediniz.

=



BİNA CİHAZ GÖREVLİSİ

SAATE ENTEGRE KAMERALARIN ÇALIŞTIRILMASI

1. Cihazı açmak için kırmızı düğmeye en az 3 saniye

(cihazın ekranındaki kırmızı LED lambası yanıncaya

kadar) basılı tutunuz.

2. Her salonda duvara monte edilmiş gövde aparatına,

askı aparatı ile saate entegre kamerayı takınız.

3. Kameranın doğru açıyı gösterip göstermediğini kontrol

ediniz.

SAATE ENTEGRE KAMERALARIN KAPATILMASI

• Sınav tamamlandıktan sonra cihazı kapatmak için donanım

kilidini (dongle) USB yuvasına takınız ve 15-20 saniye

bekleyiniz.

• Sınav bitiminde kamera, adaptör ve askı aparatını eksiksiz

bir şekilde yeşil renkteki kamera kutularına koyunuz.



BİNA CİHAZ GÖREVLİSİ

SİNYAL KESİCİ (JAMMER)

Sınav binasına sinyal kesici (Jammer) gönderilmiş ise ilgili

salonlarda sinyal kesicilerin çalıştırılması Bina Cihaz Görevlisinin

sorumluluğundadır.

Sinyal kesiciyi (Jammer) adayı/adayları görecek şekilde

arada herhangi bir engel olmadan yerleştiriniz ve fişe takınız

(Cihazın açma kapama düğmesi yoktur).

1

2

3

8 bip sesinden sonra çalışmaya başlayacaktır.

Sınav bitiminde fişten çekiniz ve Bina Sınav Sorumlusuna 

teslim ediniz.





SALON BAŞKANI

• Salon başkanları Salon Sınav Uygulama Talimatında yer alan zamanlara göre sınavı yürütmelidir.

• Salon Sınav Evrakı Poşeti, sınav salonunda en az 1 aday var ise açılmalıdır. Aday gelmeyen salonlarda

Salon Sınav Evrakı Poşeti kesinlikle açılmamalıdır.



SALON BAŞKANI

Görevli olduğu salonda sınavın,

Sınav Uygulama Yönergesi ve Salon

Sınav Uygulama Talimatına uygun

biçimde yürütülmesinden birinci

derecede sorumludur.



SALON BAŞKANI

Bina Sınav Sorumlusunun sınav başlama saatinden 1 saat 30 dakika

önce yapacağı toplantıya katılınız.

Sınavı gözetmenler ile beraber uygulayınız.

Sınav başlama saatinden en geç 1 saat 30 dakika önce sınavın yapılacağı 

binada hazır bekleyiniz.

Adaylar; sınav salonlarına sınav görevlilerinden önce alınamaz, sınav

görevlilerinden önce salona girmiş adaylar varsa sınav görevlileri

tarafından salon dışına çıkarılır ve kontrol edilerek salona alınır.



SALON BAŞKANI

Bina Giriş Belgesinde adayın; sınava gireceği salon belirtildiği halde ilgili

salon listelerinde (Salon Aday Yoklama Listesinde) adı bulunmayan

ancak adına düzenlenen cevap kağıdı bulunan aday, bulunduğu

sınıfta sınava alınacaktır.

Salon görevlileri, bu durumdaki adayın adı, soyadı ve T.C. Kimlik

numarasını Aday Yoklama Listesinin sonuna eklemelidir.

Adaylar sınava giriş belgelerinde belirtilen bina, salon ve sırada sınava 

alınacaktır.

Sınav süresince adayların kimlik belgeleri sıraları üzerinde yer alacaktır.



SALON BAŞKANI

YEDEK SINAV EVRAKI İHTİYACI OLUŞUR İSE;

Sınav süresi başlamadan önce yedek sınav evrakı ihtiyacı oluşursa;

• Salon içerisinde sınava gelmeyen bir adayın Soru Kitapçığı’nı/Sınav Kitapçığı’nı ilgili adaya veriniz ve salonda kurallar

doğrultusunda sınavı başlatınız. Bu durumda adaya ek süre verilmez ve Bina Sınav Sorumlusu bilgilendirilir.

• Eğer diğer tüm adaylar geldi ise aday mevcut kitapçık ile sınava devam eder ve durum Bina Sınav Sorumlusu’na

iletilir. Bina Sınav Sorumlusu ÖSYM Sınav Günü Masası’ndan almış olduğu talimatlara göre sınav sürecini yürütür. Bu

durum Bina Tutanağı/Salon Tespit Tutanağı’nda yer alan Tespitler/Tutanak bölümüne detaylı bir şekilde yazılır.

Sınav süresi başladıktan sonra yedek sınav evrakı ihtiyacı oluşursa;

• Aday mevcut kitapçık ile sınava devam eder ve durum Bina Sınav Sorumlusuna iletilir. Bina Sınav Sorumlusu

ÖSYM Sınav Günü Masası’ndan almış olduğu talimatlara göre sınav sürecini yürütür. Bu durum Bina Tutanağı/Salon

Tespit Tutanağı’nda yer alan Tespitler/Tutanak bölümüne detaylı bir şekilde yazılır.



ADAYLARIN SALONLARA ALIMINDA DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

Adaylar salonlara alınırken;

Geçerli Kimlik Belgeleri ile Sınava Giriş Belgeleri kontrol

edilmeli ve adayın doğru salonda olduğundan emin

olunmalıdır.

• Kimliği kuşkulu adayların tespiti için Salon Sınav

Uygulama Talimatı’nda adayların fotoğrafları, T.C. Kimlik

numaraları ve isimlerinin yer aldığı Salon Aday

Listesinden yararlanılabilecektir.

• Salon Aday Listesi sadece adayların tespiti için

düzenlenmiş olup bu kısımda ayrıca bir işlem

yapılmayacaktır.



SALON BAŞKANI

Adaylar, Salon Tanıtım Formunda belirtilen sınav salonu oturma 

düzenine göre oturtulacak ve salon içindeki yerleri kesinlikle 

değiştirilmeyecektir.• Sınav evrakı ait olduğu salondan kesinlikle dışarı

çıkarılmayacaktır.

• Adaylar, Salon Tanıtım Formunda belirtilen sınav salonu oturma

düzenine göre oturtulacak ve salon içindeki yerleri kesinlikle

değiştirilmeyecektir.



• Salon Başkanı ve/veya Gözetmenler adaylara rastgele

dağıttıkları soru kitapçıkları üzerindeki KAREKOD

etiketlerini Salon

• Aday Yoklama Listesinde adayın adının yer aldığı ilgili

bölüme yapıştıracaktır.

KAREKOD ETİKETLERİNİN TOPLANMASI İŞLEMİ 

MUTLAKA SINAV BAŞLAMADAN ÖNCE 

YAPILACAKTIR.

SALON BAŞKANI



• KAREKOD etiketinin hasar görmesi/çıkarılamaması veya

yapıştırılamaması durumlarında Salon Aday Yoklama

Listesinde ilgili adayın bulunduğu açıklama bölümüne

KAREKOD üzerinde yer alan numarayı yazarak

durumu belirtiniz.

• Sınava gelmeyen aday/adayların Salon Aday Yoklama

Listesinde yer alan KAREKOD alanı boş kalması

gerektiğinden Soru Kitapçığı/Sınav Kitapçığı poşetini

kesinlikle açmayınız.

SALON BAŞKANI



SALON BAŞKANI

Salon Başkanı, Salon Aday

Yoklama Listesinde bulunan

durumlardan (A-L) herhangi

birinin sınav esnasında

gerçekleşmesi halinde

sadece ilgili aday için

durum bilgisini kodlayarak

açıklama isteniyorsa

yazacaktır.



SALON BAŞKANI

✓ Bazı adayların kırtasiye setinde eksiklik,

bozulma, kırılma vb. durumlar varsa öncelikle

sınava gelmeyen aday/adayların kırtasiye setini

kullanınız.

✓ Eğer bu durumlar hala devam ediyorsa zaman

kaybetmeden Bina Sınav Sorumlusuna durumu

bildirerek eksiklik, bozulma, kırılma vb. durumların

yedek kırtasiye setlerinden giderilmesini

sağlayınız.



SALON BAŞKANI

Adaylar bazı soruların yanlış olduğunu veya doğru cevabın bulunmadığını ileri sürebilirler.

Bu durumda;

Salon Başkanı, "Yanlışlık olması çok zayıf bir olasılıktır. Olsa bile ÖSYM

gerekeni yapar. Size düşen iş, her soruyu cevaplamaya çalışmak ve en doğru

olduğunu kabul ettiğiniz cevabı işaretlemekten ibarettir.” demelidir.

Soruyu  okuyup  adayların  ileri  sürdükleri  iddiaların  doğru  olup olmadığını 

araştırma ve soruyu yorumlama yoluna gidilmemelidir.



SALON BAŞKANI

Sınav bittiğinde; Salon Başkanı adayları

gözlemleyecek bir konumda olacak, gözetmen

veya gözetmeler soru kitapçığı ve cevap

kağıtlarını toplayacaklardır.

Soru kitapçıklarının ve cevap kâğıtlarının

adaylardan toplandıktan sonra sayılacağını,

sıraların üzerinin/gözlerinin kontrol edileceğini ve

cevap kâğıtlarının eksiksiz olduğu tespit edildikten

sonra Cevap Kağıtları Dönüş Poşetine konulup

kapatılacağını unutmayınız.



Sınavını bitiren adayların Soru Kitapçığını ve Cevap

Kâğıdını teslim etmeden salondan çıkmalarına izin

vermeyiniz.

Cevap Kağıtları Dönüş Poşeti kapatılmadan

kesinlikle sınav evrakı salondan çıkarılamaz.

Adayların sınav evraklarının eksikliği durumunda salon

başkanı ve gözetmen sorumlu olacaktır.

SALON BAŞKANI



SALON BAŞKANI

Soru Kitapçıkları, Sınav Giriş

Belgeleri Toplama Zarfı ve Salon

Sınav Uygulama Talimatı ile

birlikte eksiksiz olarak

mavi/yeşil poşete konulacak ve

Cevap Kâğıtları Dönüş Poşeti

ile birlikte Bina Sınav

Sorumlusuna teslim edilecektir.





GÖZETMEN

Sınav başlama saatinden en geç 1 saat 30 dakika önce sınavın yapılacağı 

binada hazır bulunur.

Adaylar; sınav salonlarına sınav görevlilerinden önce alınamaz,

sınav görevlilerinden önce salona girmiş adaylar varsa sınav görevlileri

tarafından salon dışına çıkarılır ve kontrol edilerek salona alınır.

Gözetmenler, Bina Sınav Sorumlusundan görevli olduğu salonu öğrenip

Bina Sınav Sorumlusunun yapacağı toplantıya katıldıktan sonra ilgili

salona gidip adayların sınav salonuna alınma işlemlerini başlatacaktır.

Gözetmenler, adayların sınav salonlarına alınma esnasında sınava giriş 

belgelerini ve kimlik kontrollerini sınav salonu girişinde yapacaktır.



GÖZETMEN

Gözetmenler, görevli olduğu salonda Salon Başkanının verdiği görevleri

yerine getirip her konuda eş güdüm hâlinde çalışarak sınavın kurallara uygun

biçimdeyürütülmesinden sorumludur.

Sınav başlamadan önce özellikle KAREKOD uygulaması esnasında salonu

gözlemleyerek sınav başlamıştır uyarısından önce adayların sınava

başlamasına izin vermez.

Gözetmenler, sınav bittikten sonra Bina Cihaz Görevlisi sınav salonuna

gelip dijital saat-kamerayı alıncaya kadar sınav salonunda

beklemelidir.



BİNA YEDEK GÖREVLİSİ

Bina Yedek Görevlileri, adayların sınav binasına alınma işlemleri

sürecinde bina girişinde görev yaparlar.

Bina Yedek Görevlileri, adayların kimlik kontrollerini yaparak sınav

binasına giriş işlemlerini tamamladıktan sonra Bina Sınav

Sorumlusunun vereceği diğer görevleri yerine getirirler.

Bina Yedek Görevlileri, Bina Sınav Sorumlusunun talimatı ile sınav

süresince tek kişinin görevli olduğu salonlar var ise bu salonların

bulunduğu koridorlardagörevlendirilebilir.

Bina Yedek Görevlileri Bina Sınav Sorumlusunun yapacağı toplantıya

katıldıktan sonra bina giriş kapısındaki görev yerine gider.





YSYM, ENGELLİ BİNASI, ADAYVE GÖREVLİLER

Adaylar, Sınava Giriş Belgelerinde belirtilen araç gereçleri (işitme cihazı vb. dahil) sınav

süresince üzerinde veya yanında bulundurabilir veya sınav süresince kullanabilirler.
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YSYM, ENGELLİ BİNASI, ADAYVE GÖREVLİLER

Görev belgeniz ile birlikte mutlaka «ENGELİ/SAĞLIK SORUNU NEDENİYLE ARAÇ

GEREÇLE SINAVA GİRECEK ADAYLAR İLE İLGİLİ DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN

HUSUSLAR» dokümanını dökünüz ve dikkatlice inceleyiniz.



ENGELLİ ADAYLARIN SINAV UYGULAMA BİLGİLERİ 
RAPORU (A009)

Sınav sürecinin doğru

yürütülebilmesi için mutlaka

Engelli Adayların Sınav

Uygulama Bilgileri (A009)

raporunu kontrol ediniz.



Engelli Adayların Sınav Uygulama

Bilgileri (A009) raporunda süreci

yönetmekte ihtiyaç duyduğunuz tüm

bilgiler mevcuttur.

❖ Engelli Adayların Kimlik Bilgileri

❖ YSYM binalarında “Mavi Kutu”,

“Gri Kutu” bilgisi,

❖ Süre ve ek süre alanı,

(Sınav süresi ve adayın ek süre bilgisi

ayrı ayrı belirtilmektedir.)

❖ Salon Tipi: Salonda tek başına girmek

isteyen bir aday olup olmadığı bilgisi,

❖ Adaya okunacak Yönerge: Okuyucu

yardımı alan adaylar için salon

başkanının okuması gereken yönerge

(mavi, kırmızı vs.) bilgisi

yer almaktadır.

❖ Punto bilgileri,

ENGELLİ ADAYLARIN SINAV UYGULAMA BİLGİLERİ 
RAPORU (A009)



Adayın soru kitapçığına

bakmasına izin verilmez. Aday

kendisine verilen müsvedde

kağıtları ve kalemi kullanabilir.

Bu yönergenin kendisine

okunduğu aday görme engelli

olduğu için 9F Soru kitapçığı ile

sınavını gerçekleştirir ve aday

bazı sorulardan muaf tutulur.

Adaya okunacak yönerge 

Kırmızı ise

Soru Kitapçığını GÖREVLİ 

OKUR;

ADAY kitapçığa BAKAMAZ ve 

OKUYAMAZ.

ENGELLİ ADAYLARIN SINAV UYGULAMA BİLGİLERİ 
RAPORU (A009)



Adayın isterse soru kitapçığını

okumasına ve kullanmasına izin

verilir.

Adaya okunacak yönerge 

Mavi ise

Sınav salonunda; biri aday için

diğeri okuyucu için olmak üzere

2 adet soru kitapçığı

bulunacaktır.

Gri kutudan yedek sınav evrakı

kullanan aday için tek soru

kitapçığı çıkmaktadır.

ENGELLİ ADAYLARIN SINAV UYGULAMA BİLGİLERİ 
RAPORU (A009)



Aday büyük punto yazı karakteri

ile basılı soru kitapçığını kendisi

okur ve kullanır. Adaya ayrıca

okuyucu verilmez.

Adaya 14 Punto Soru Kitapçığı 

verildi ise

ENGELLİ ADAYLARIN SINAV UYGULAMA BİLGİLERİ 
RAPORU (A009)



ENGELLİ SALON GÖREVLİSİ

Aday müsvedde kağıdına/soru

kitapçığına kalem ile işlem/yazma

vb. yapabilir fakat adayın cevap

kağıdına hiçbir surette işaretleme

yapmasına izin verilmez.

Adayın yardımcı bilgisinde 

işaretleyici ibaresi var ise,



Öncelikle gri kutu kullanılacak 

adayın binaya gelmesi 

beklenir, aday binaya 

gelmediği müddetçe gri kutu 

açılmaz.

Adayın gelmesi halinde Bina 

Sınav Sorumlusu GİS 

üzerinden gri kutu detay 

butonuna tıklayarak adayın 

T.C. Kimlik numarasını girer ve 

adaya verilecek olan soru 

kitapçığını ve açılması 

gereken gri kutu bilgilerine 

ulaşır. 

Gri Kutu

ENGELLİ ADAYLARIN SINAV UYGULAMA BİLGİLERİ 
RAPORU (A009)



Adaylar bu alanda yazılı 

olan araç gereçleri salonda 

jammer bulunması 

durumuna bakılmaksızın 

sınav süresince üzerinde 

veya yanında bulundurabilir 

ve sınav süresince 

kullanabilir. 

Adayın Sınav 

Süresince Üzerinde 

Bulundurabileceği 

Veya Kullanabileceği 

Araçlar

ENGELLİ ADAYLARIN SINAV UYGULAMA BİLGİLERİ 
RAPORU (A009)

Gri Kutu



ENGELLİ SALON GÖREVLİSİ

Engellilerin (varsa) ek süreleri Salon Sınav Uygulama Talimatında – Sınava 

Giriş Belgelerinde belirtilmiştir. Bu süreyi dikkate alarak verilen test süresini 

uygulayınız.

Okuyucu ve İşaretleyici olarak belirtilen görevliler, dönüşümlü olarak görev

yapacaklardır.

Engelli salonlarında sınava katılan adaylar, sınav süresince adayın

cinsiyetine uygun görevli eşliğinde lavaboya gidebilecektir. Adayın cinsiyetine

uygun görevlendirme yapılmamış ise Bina Sınav Sorumlusu ile irtibata

geçilerek adayın cinsiyetine uygun Bina Yedek Görevli gözetiminde bu işlem

yürütülecektir.

Sınav merkezinizde özel aday bulunması durumunda bu bilgi SK, BSS ve

BSSY Görevlilerine e-posta olarak Engelli Adaylar Daire Başkanlığı tarafından

gönderilmektedir.



GRİ KUTU İŞLEMLERİ

HATALI SORU KİTAPÇIĞI 

DÖNÜŞ POŞETİ

Mavi renkli Yedek Soru Kitapçığı

Poşeti görevliye verilir ve sınav

bitiminde değişen soru kitapçığı ve gri

kutudan verilen soru kitapçığı diğer soru

kitapçıkları ile birlikte Salon Sınav

Evrakı Poşeti’ne konularak Bina Sınav

Sorumlusuna teslim edilir.

Sınav bitiminde gri kutudan verilen Yedek Soru Kitapçığı Poşeti, Hatalı Soru 

Kitapçığı Dönüş Poşeti ve Soru Kitapçığı Salon Sınav Evrakı Poşetine konulur.

YEDEK SORU 

KİTAPÇIĞI POŞETİ

YSYM Binasına veya diğer binalara

merkezi yerleştirme ile atanmış adayın

soru kitapçığının değiştirilmesini

gerektirecek bir durumla karşılaşılması

halinde;
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YEDEK CEVAP KAĞIDI 

POŞETİ

Sarı renkli Yedek Cevap Kağıdı

Poşeti görevliye verilir ve sınav

bitiminde değişen cevap kağıdı ve gri

kutudan verilen cevap kağıdı diğer

cevap kağıtları ile birlikte Cevap

Kağıtları Dönüş Poşeti’ne konularak

Bina Sınav Sorumlusuna teslim edilir.

Sınav bitiminde gri kutudan verilen Yedek Cevap Kağıdı Poşeti, Hatalı Cevap Kağıdı 

Dönüş Poşeti ve Cevap Kağıdı, Cevap Kağıtları Dönüş Poşetine konulur.

HATALI CEVAP KAĞIDI 

DÖNÜŞ POŞETİ

YSYM Binasına veya diğer binalara

merkezi yerleştirme ile atanmış adayın

cevap kağıdının değişmesini

gerektirecek bir durumla karşılaşılması

halinde;

GRİ KUTU İŞLEMLERİ

2



YEDEK SORU KİTAPÇIĞI 

POŞETİ

HATALI SORU KİTAPÇIĞI DÖNÜŞ 

POŞETİ

1) Yedek Soru Kitapçığı Poşeti, Yedek

Soru Kitapçığı ve Hatalı Soru

Kitapçığı Dönüş Poşeti Salon

Sınav Evrakı Poşeti’ne,

2) Yedek Cevap Kağıdı Poşeti,

Yedek Cevap Kağıdı ve Hatalı

Cevap Kağıdı Dönüş Poşeti ise

Cevap Kağıtları Dönüş

Poşeti’ne,

konulur.

YEDEK CEVAP KAĞIDI 

POŞETİ

HATALI CEVAP KAĞIDI 

DÖNÜŞ POŞETİCEVAP KAĞIDI

Merkezi atama ile atanmayan sonradan

YSYM Binasına atanmış adayın

kullanması gereken soru kitapçığı ve

cevap kağıdı gri kutudan karşılanmış ve

aday çoklu salonda sınava girmiş ise;
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GRİ KUTU İŞLEMLERİ



GRİ KUTU İŞLEMLERİ

YEDEK SORU KİTAPÇIĞI 

POŞETİ HATALI SORU KİTAPÇIĞI DÖNÜŞ 

POŞETİ

1) Yedek Soru Kitapçığı Poşeti, ve

Yedek Soru Kitapçığı Hatalı Soru

Kitapçığı Dönüş Poşeti’ne

konulur ve BSS tarafından Mavi

Kutuya yerleştirilir.

2) Yedek Cevap Kağıdı Poşeti ve

Yedek Cevap Kağıdı ise Hatalı

Cevap Kağıdı Dönüş Poşeti’ne

konulur ve BSS tarafından

Kırmızı Kutuya yerleştirilir.

YEDEK CEVAP KAĞIDI 

POŞETİ

HATALI CEVAP KAĞIDI 

DÖNÜŞ POŞETİCEVAP KAĞIDI

Merkezi atama ile atanmayan sonradan

YSYM Binasına atanmış adayın

kullanması gereken soru kitapçığı ve

cevap kağıdı gri kutudan karşılanmış ve

aday tekli salonda girmiş ise;

4





Sınav günü sınavın başlama saatinden en az 2 saat önce görevli olduğunuz

binada hazır bulununuz.

Hizmetliler, sınav sürecinde yapılması gereken görevler dışında bina içi giriş

kapısında bulunacaklardır.

Sınav yapılacak binaları ve sınav salonlarını sınav öncesi ve sınav sonrası

temizleyiniz.

Sınav günü, sınav evrakı kutularını ve kamera kutularını taşıyınız.

Sınav sürecinde hizmetliler sadece Bina Sınav Sorumlusuna karşı sorumludurlar.

Aday alım süreci tamamlandıktan sonra katlarda görev yaparlar.

HİZMETLİ





Sınav yapılan binalarda sınav güvenliğinin sağlanması, bina

girişlerinde aday ve görevlilerin üst aramalarının yapılması

ve sınavın güvenli bir şekilde gerçekleşmesi için sınav

merkezinin bulunduğu İl/İlçe Emniyet Müdürlüklerince aday

sayısına göre Bina Güvenlik Görevlileri görevlendirilir.

Güvenlik Görevlileri sınav sürecinde yapmaları gereken görevleri

dışında bina giriş kapısında görevlerini yürütecek ve sınav

evrakları binadan ayrılana kadar görevlerini yapacaklardır.

BİNA GÜVENLİK GÖREVLİSİ



BİNA GÜVENLİK GÖREVLİSİ

Binalardaki kadın/erkek aday sayıları dikkate alınarak yeterli sayıda Güvenlik

Görevlisinin bulunamadığı durumlarda Bina Sınav Sorumlusu Bina Yedek Görevlilerini

görevlendirir.

Güvenlik Görevlilerine teslim edilmek üzere, 2 adet Güvenlik Görevlisi Görev

Talimatı Kartı, 1 numaralı kırmızı kutu içinde ÖSYM tarafından gönderilmektedir.

Bina Güvenlik Görevlileri sınav saatinden 2 saat 15 dakika önce görev 

yerlerinde olacaktır. 

Bina Yöneticisi ile birlikte, sınav görevlileri üst aramaları başlamadan  önce 

bina aramasını detaylı bir şekilde yapmalıdır.

Binaya güvenlik görevlilerinden önce giren görevli varsa bina dışına çıkarılıp 

saate entegre kamera önünde üst aramasını gerçekleştirmelidir.

Bina Güvenlik Görevlileri hiçbir surette emanet eşya almayacaklardır.

İzin verilen süreler haricinde aday ve görevlilerin binayı terk etmelerine izin 

verilmeyecektir.



BİNA GÜVENLİK GÖREVLİSİ

Bina Sınav Sorumlusu ve diğer görevliler

(hizmetliler dahil) ile adayların elle ve/veya aynı

zamanda ÖSYM tarafından temin edilen ses

modu açık olan el dedektörü ile üst

kontrollerini/aramalarını yaparak sınav binasına

alacaktır.

Sınav binası giriş kapıları saat 10.00 bitiminde

kapatılacak ve daha sonra gelen aday her ne

sebeple olursa olsun sınav binasına

alınmayacaktır. Bina girişleri kilitlenecektir.



BİNA GÜVENLİK GÖREVLİSİ

• Bina Tutanağında sınavdan çıkılabilecek süreler

dışında (Sınav Koordinatörü, Üst Koordinatör,

ÖSYM Temsilcisi hariç) hiçbir kişinin sınav

binasına giriş ve çıkışına izin verilmeyecektir.

• Sınav güvenliği ile ilgili tutulması gereken tüm

tutanaklar, Bina Tutanağında yer alan Bina

Güvenlik Tutanağı sayfasına Bina Sınav

Sorumlusu ile birlikte yazılacak, güvenlik

görevlilerinde kalacak nüsha ayrı kâğıda

yazılarak imza altına alınacaktır.





ÖZEL DURUMLAR

Bina tutanakları ve salon sınav uygulama talimatında belirtilen süreler dışında hiçbir aday

sınav binasından çıkamaz. Bu konuda BSS ile Bina Güvenlik Görevlileri gerekli

önlemleri alır. Bu süre dolmadan binadan çıkan adayın sınavı geçersiz sayılır.

Salon Sınav Uygulama Talimatında belirtilen süreler dışında salondan çıkmak zorunda

olan adaylar bir salon görevlisi tarafından Bina Sınav Sorumlusu odasına götürülür ve

izin verilen çıkış süresine kadar orada bekletilir.

Sınav esnasında rahatsızlanan bir adayın olmasın durumunda Bina Sınav Sorumlusu 112 ACİL’i

arayarak ambulans ister.

Rahatsızlanan adayın cinsiyetine göre refakat etmek üzere Bina Yedek Görevlisi sınavdan

çıkılamayacak süre tamamlanıncaya kadar ilgili adayın sağlık personeli dışında hiçbir kişi ile

irtibata geçmemesi için görevlendirilir.



Salon Tespit Tutanağında

Kimliği Kuşkulu Aday Tutanağı

bölümüne gerekli işlemleri

yapmalıdır.

Salon Başkanı; kimliği kuşkulu adayı sınav sonunda Bina

Sınav Sorumlusu odasındaki saate entegre kamera

karşısında yakın plandan, farklı açılardan kayıtlarının

yapılması için Bina Sınav Sorumlusu odasına götürmelidir.

Kimlik belgesindeki, Sınava Giriş Belgesindeki

ve/veya Salon Aday Yoklama Listesindeki

fotoğrafından veya kimliğinden kuşku duyulan

adayın olması hâlinde Salon Aday Yoklama

Listesinde adayın bilgilerinin yer aldığı açıklama

bölümüne “Kimliği Kuşkulu Aday” ibaresi olan

(J) kodunu kodlamalı ve açıklama kısmını

doldurmalıdır.

KİMLİĞİ KUŞKULU ADAY İŞLEMLERİ



Sınavdan sonra;

Salon Tespit Tutanağındaki Kimliği Kuşkulu Aday

Tutanağı bölümüne; adaya el yazısıyla tükenmez

kalem kullandırılarak T.C. Kimlik numarasını, adını

soyadını, doğum tarihini, baba adını ve ‘’Bina

Sınav Sorumlusu Odasına giderek saate entegre

kamera karşısında yakın plandan görüntü

vereceğimi beyan ederim, aksi durumda sınavımın

geçersiz sayılacağını kabul ediyorum.’’ ifadesini

içeren bilgileri yazdıracak ve imzalatacaktır.

Sınavdan sonra adayı Bina Sınav Sorumlusunun 

odasına götürerek teslim edecektir.

KİMLİĞİ KUŞKULU ADAY İŞLEMLERİ



KİMLİĞİ KUŞKULU ADAY İŞLEMLERİ

Sınavdan sonra;

Kimliği kuşkulu aday olarak Salon Başkanı tarafından Salon Tespit

Tutanağında işlem yapılmış ise Bina Sınav Sorumlusu tarafından da

mutlaka kimliği kuşkulu aday işlemleri yapılacaktır.

Saate entegre kameranın karşısında yakın plandan

(1-2 metre uzaklıktan) yüz kısmının birçok açıdan

görüntülenmesini,

Bu esnada adayın kendi sesi ile T.C. kimlik

numarasını, adını, soyadını kameraya bakarak yüksek

sesle söylemesini,

Bina Tutanağı TESPİTLER/TUTANAK bölümüne el

yazısıyla T.C. Kimlik numarası, adı soyadı, doğum tarihi,

baba adını 4 (dört) defa yazmasını sağlayınız.

BİNA SINAV SORUMLUSUNUN YAPACAĞI İŞLEMLER





GÖREVLENDİRME
Sınavın  her  aşamasının  standartlara  uygunluğunun  denetlenmesi  ve 

gözlemlenmesi amacıyla sınav merkezlerine ÖSYM Temsilcisi görevlendirilir.

TEMSİL YETKİSİ
ÖSYM Temsilcisi denetim görevini ÖSYM Başkanı adına yapar.

SORUMLULUK
ÖSYM Başkanına karşı sorumludur.

DENETİM HAKKI
ÖSYM Temsilcisinin denetim görevi engellenemez.

KOORDİNASYON
Sınav Uygulama Yönergesinde belirtilen kurallar çerçevesinde sınavın uygulanması 

noktasında SK ve BSS ile bilgi alışverişinde bulunur.

ÖSYM TEMSİLCİSİ



YETKİ SINIRI
ÖSYM  Temsilcisinin  sınav  uygulamasına  yönelik  olarak  müdahale  etme  veya değişiklik 

yapma yetkisi yoktur. ÖSYM Temsilcileri görev tanımı kapsamında görev yapacaklardır.

ACİL DURUMLAR
Acil durumlarda Sınav Günü Masası ile irtibata geçer ve aldığı talimatlara göre görev yapar.

DENETİM
Salonlarda sessizce ve adayların dikkatini dağıtmadan denetim yapabilir, sınav uygulamasına 

ilişkin ayrıntıları ve adayların kimlik belgelerini kontrol edebilir.

İLETİŞİM KURALI
Bu kontrolleri yaparken yanında bir salon görevlisi olmaksızın herhangi bir adayla konuşamaz 

ve adayla herhangi bir belge alışverişinde bulunamaz.

EŞLİK ZORUNLULUĞU
Eğer adayla iletişime girmek zorunda ise salon görevlilerinden birisi kendisine eşlik 

etmelidir.

ÖSYM TEMSİLCİSİ



RAPORLAMA YETKİSİ
Bir salondaki sınavın kurallara uygun biçimde yapılmadığını veya kopya girişiminde

bulunulduğunu raporunda bildirdiği takdirde ÖSYM Yönetim Kurulu, belirtilen salonda

sınava giren adayların bazılarının veya tümünün sınavını geçersiz sayabilir.

SÜREÇ TAKİBİ
Son görev yaptığı binada sınavın bitiş sürecine (sınav evrakının şehir içi nakil kuryesine 

teslim edilmesi dahil) refakat eder.

GÖREV YERİNDE BULUNMA
Sınav süresi tamamlanmadan sınav merkezinden ayrılamaz.

ÖSYM TEMSİLCİSİ



GÖREV İHMALLERİ

Yaptırımlar, Görevli İşlemleri Sisteminde (GİS)

(https://gis.osym.gov.tr) yayımlanmakta olan Sınav

Görevlilerinin Sınav Kurallarına Aykırılık Teşkil Eden

Fiilleri ve Uygulanacak Yaptırımlara İlişkin

Yönerge’ye göre olacaktır.

ÖSYM tarafından uygulanan sınavlarda görev

alan sınav görevlilerin, mevzuatta belirtilen

sınav kurallarına aykırılık teşkil eden

fiillerine yaptırım uygulanacaktır.



Bina Güvenlik Görevlileri ile Hizmetliler hariç diğer sınav görevlileri sınava ilişkin gözlemlerini,

değerlendirmelerini ve önerilerini kapsayan Sınav Değerlendirme Formunu sınavdan sonra ikinci iş

günü saat 12.00’ye kadar elektronik ortamda Görevli İşlemleri Sistemi (GİS) https://gis.osym.gov.tr veya

Mobil GİS üzerinden dolduracaktır.

• Sınav Değerlendirme Formunu dolduran görevlilerin ücreti sınavı takip eden üçüncü günde ödenecektir.

• Sınav Değerlendirme Formunu doldurmayan görevlilerin ücretleri sınavdan bir ay sonra ödenecektir.

SINAV DEĞERLENDİRME RAPORU

https://gis.osym.gov.tr/


Selman YILDIRTAN

Sınav Görevlileri Yönetimi Daire Başkanlığı

Katkılarınız için teşekkür eder,

görevinizde başarılar dileriz.

ÖSYM Sınav Koordinasyon Merkezi 

0312 298 8241

444 6796

444 ÖSYM

www.osym.gov.tr

Sınav Görevlileri Yönetimi Daire Başkanlığı

http://www.osym.gov.tr/

